INTERNATIONALISIERUNGS-
FORDERUNG

Dieser Uberblick bietet eine kompakte Hilfestellung zur Vorbereitung der notwendigen Dokumente fur die

Beantragung der Internationalisierungsférderung.

Die Forderung ist allgemein erst nach Teilnahme am TUM-GS Kick-off Seminar und nach dem ersten
Feedbackgesprach moglich.
Welche Dokumente Sie einreichen mussen richtet sich nach der Art |hrer Finanzierung: intern Angestellte

(TUM, MRI, DHM), Stipendiaten und Selbstfinanzierte.

Wichtiger Hinweis: Eine KostenUbernahme kann nicht garantiert werden. Die Entscheidung trifft die TUM

Graduate School erst nach lhrer Ruckkehr. Wir empfehlen daher dringend, frihzeitig und unbedingt vor
Reiseantritt Kontakt mit uns aufzunehmen.
Bitte beachten Sie auch, dass die aktuellsten und verbindlichen Regelungen, Informationen sowie

erforderlichen Dokumente im Wiki der TUM Graduate School veréffentlicht sind.



VOR DER REISE

Intern
angestellt

Antrag

“Antrag auf
Internationalisierungsforderung” von
DocGS (MLST von der Webseite) ausgefullt
einreichen

v
Dienstreiseantrag
Unterschriebenen Antrag mit

Dienstreiseantrag bei der Reisekostenstelle
einreichen

Stipendium Selbstfinanziert

DocGS-Antrag

GCMH kontaktieren, um den DocGS-Antrag
freischalten zu lassen

Der “Antrag auf
Internationalisierungsf
orderung” von der
Webseite ist nur fur
MLST Studenten

Abschlagszahlung

Alle Unterlagen mind. 2 Monate vor
Reiseantritt bei uns einreichen

Privatreise?

Wenn der Aufenthalt mit einer Privatreise
erweitert wird, mussen Vergleichsangebote
eingereicht werden

FUR INTERN ANGESTELLTE

FUR STIPENDIATEN +
SELBSTFINANZIERTE

ALLGEMEIN

e Antrag auf Abschlagszahlung

« Kopie des genehmigten “Antrags
auf Internationalisierungs-
forderung”

« Einladung/Annahmebestatigung

« Rechnungen /Zahlungsbelegen/ ..

o Falls relevant: Preisvergleich bei
Kombination mit Privatreise



FUR INTERN ANGESTELLTE

FUR STIPENDIATEN +

N AC H D E R R E | S E SELBSTFINANZIERTE

ALLCGEMEIN
Intern . . . .
Stipendium Selbstfinanziert
angestellt
v Frereeesesseseessessanns T :
Reisekostenstelle &
Alle Rechnungen und Belege bei der GCMH
Reisekostenstelle einreichen
Liesnlis ot ce ot ol Alle notwendigen Unterlagen beim GCMH
einreichen
Deadline: 5 Monate nach Ruckkehr Alle Antréage beinhalten:
v : o “Antrag auf
: Internationalisierungsforderung”
GCMH (Webseite ODER DocGS)
o “Antrag auf Erstattung der
: Reisekosten” (Webseite)
Bearbeitete Dokumente von der :
g o Bestati AKTIVE Teilnah
Reisekostenstelle im Original beim GCMH : S elnanme
einreichen
N { .............................................. . Prife Uber die
Checkliste, ob alles
v vorhanden ist!
TUM GS

Dokumente per Mail nur als
Excel, Word oder PDF
Keine Bilddateien!

Wenn alle Unterlagen vollstandig sind,
leiten wir diese an die TUM GS weiter
Die weitere Bearbeitung kann 1-2 Monate
dauern



CHECKLISTE

Alle Belege im Original?
o AuBer Onlinebelege

Belege kleiner als DIN A4?
o Separat an einzelne leere DIN A4 Blatter tackern
o Keine weiteren Dokumente tackern

Dokument vermerkt ,this is not an invoice"?
o Echte Rechnung besorgen
o AuBer booking.com (Kontoauszug beilegen)

Alle Rechnungen und Zahlungsbelegen eindeutig_zuordenbar?
o Stelle sicher dass bspw. dein Name vermerkt ist

Zahlungen in anderer Wahrung?
o Nachweis zur Wahrungsumrechnung beifligen, z. B.
Kontoauszug

Belege nicht auf Englisch oder Deutsch?
o Kurze Ubersetzung beilegen; eigene Ubersetzung ist
ausreichend

AKTIVE Teilnahme bestatigt?
o Bestatigt ausdrlcklich einen aktiven Beitrag beim Kongress
» Fotos lhres Vortrags/etc. werden nicht akzeptiert
o Aufenthalt Uber 4 Wochen?
= Nachweis Uber den Forschungsaufenthalt mit Zeitraum und
Bestatigung eines Arbeitsplatzes vor Ort

Alle Ausgaben mussen durch eine offizielle Rechnung belegt werden.
Zahlungsbelege allein reichen in der Regel nicht aus; sie dienen lediglich als
zusatzlicher Nachweis, etwa fur Zahler, Wahrungskurs oder Ahnliches.

e Zusatzliche Begrundungen notwendig?
o Als separates Schreiben beilegen wenn:
= Taxi/Uber,
= eigenes Fahrzeug/Mitfahrzeug,
= auBergewodhnlich hohe Hotelkosten,
= sonstige Sonderfalle

e Mit Privatreise kombiniert?
o Preisvergleiche beifugen

e Kosten von anderen Ubernommen?
o Kommilitonen / Eltern / etc.? » Ausgleich nachweisen
o Lehrstuhl? » Umbuchungsantrag mit Kassenformular 65 (TUM
GS Wiki) beifugen

e Kosten fur andere Ubernommen?
o Eigener Anteil eindeutig markiert / notiert

o Mietvertrag?
o Zusammen mit Zahlungsbelegen einreichen
o Klarer Kostenaufstellung (Summe)

e Die Originale werden zurlck gebraucht?
o Deutlich auf dem Antrag vermerken




ABSCHLIESSENDE
ANMERKUNGEN

Wir fuhren eine erste Prufung lhrer Unterlagen durch. Die endgultige Bearbeitung erfolgt jedoch durch
die TUM GS, die auch Uber die Bewilligung von Antragen, die Hohe von Erstattungsbetragen sowie
eventuelle Sonderregelungen entscheidet. Unsererseits bestatigen wir Ihnen lediglich Ihre

Forderberechtigung.

Besonders wichtig: Melden Sie sich in jedem Fall vor Ihrer Reise bei uns. Wenn dies nicht geschieht,

kdnnen wir in besonderen Situationen meist keine Losung mehr finden.

Sobald wir |hre Dokumente an die TUM GS weitergeleitet haben, haben wir keinen Zugriff mehr auf den

weiteren Bearbeitungsprozess und konnen daher keine Angaben zum aktuellen Status machen.
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